
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE“ALDO MORO”
DI SCUOLA DELL’INFANZIA – PRIMARIA – SECONDARIA DI 1° GRADO

Via M. Montessori, 7 – 30010 CAMPAGNA LUPIA (VE)
Tel. 041.460046 / Fax 041.5145161 – Cod. Mecc. VEIC816009 – C. F. 8201248027 

PIANO DI SEDE PER LA SORVEGLIANZA DEGLI ALUNNI a.s. 2014/2015
Sulla base della normativa vigente e del Regolamento interno, il Dirigente scolastico stabilisce le seguenti modalità relative alla sorveglianza degli alunni:

Plesso Sc. Infanzia
Piccolo Principe

Plesso Sc. Primaria
F.lli Bandiera

Plesso Sc. Primaria
G. Leopardi

Sede Sc. Secondaria
G.M.Dogliotti

Ingresso anticipato L’ insegnante dell’anticipo
(7.30), accoglie tutti i bimbi
nella sua sezione, man
mano che entrano in servizio
le colleghe prelevano i propri
alunni e si recano nella loro
aula..

I Collaboratori scolastici accolgono
e sorvegliano gli alunni che
g i u n g o n o a s c u o l a
anticipatamente fino al suono della
prima campanella. La vigilanza si
esercita all’interno dell’edificio
scolastico nello spazio previsto
per la sosta degli alunni. Lo
scuolabus arr iva davant i al
cancello dell’ingresso della scuola,
gli alunni scendono sotto la
sorveglianza del personale LSU
ed entrano nell’edificio  scolastico
sotto la sorveglianza del personale
LSU.

I Co l labo ra to r i sco las t i c i
accolgono e sorvegliano gli
alunni che giungono a scuola
ant ic ipatamente e con lo
scuolabus fino al suono della
campanella. La vigilanza si
esercita all’interno dell’edificio
scolastico nello spazio previsto
per la sosta degli alunni. 
Lo scuolabus si ferma davanti
alla scuola in Via IV Novembre;
gli alunni scendono dal bus ed
entrano a scuola dalla porta
p r i n c i p a l e d e l s a l o n e
dell’ingresso dell’edificio sotto la
sorveglianza di un collaboratore
scolastico. 

U n personale AUSER  e un
personale LSU dalle 7.30 alle
7.55 accolgono e sorvegliano
gli alunni che giungono a
scuola anticipatamente con lo
scuolabus fino al suono della
prima campanella. La vigilanza
s i eserc i ta a l l ' es te rno o
a l l ’ i n t e r n o d e l l ’ e d i f i c i o
scolastico nello spazio previsto
per la sosta degli alunni. Lo
scuolabus arriva davanti al
cancello dell’ingresso della
scuola, gli alunni scendono ed
entrano nel cortile della scuola.
Il cancello viene richiuso. In
caso di brutto tempo vengono
fatti entrare nell'edificio.
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Sorveglianza 5 minuti 
precedenti inizio delle 
lezioni antimeridiane
(In cortile in caso di bel 
tempo; in atrio in caso 
di maltempo)
L’ insegnante supplente
assume 
automaticamente la 
responsabilità della 
sorveglianza prevista 
per il Titolare assente.

Un collaboratore accoglie i
g e n i t o r i a l l a p o r t a d i
ingresso, i bambini vengono
accompagnati dai propri
genitori direttamente nelle
s e z io n i e a f f i d a t i a l l e
m a e s t r e . Il collaboratore
scolastico, all ’arrivo dei
bambini  che usufruiscono
del pulmino, li accompagna
alle sezioni d’appartenenza 

Al suono della prima campanella
(ore 8 .25) ogn i insegnante
raggruppa i propri alunni e si avvia
in classe.

I d o c e n t i a f f i a n c a n o i
collaboratori nella sorveglianza
degli alunni nei 5 minuti prima
del suono della campanella,
perché già presenti a scuola. Al
suono della campanella ogni
insegnante preleva la propria
classe ed entra in aula. 

Al suono della campanella alle
7.55 gli alunni entrano nelle
classi sotto la sorveglianza dei
collaboratori scolastici e dei
propri insegnanti.

Cambio dell’ora Ciascun insegnante sorveglia gli
alunni sulla porta attendendo fino
al l ’ar r ivo del col lega o del
collaboratore che prende in
consegna la classe.

Ciascun insegnante sorveglia gli
alunni sulla porta attendendo
fino all’arrivo del collega o del
collaboratore che prende in
consegna la classe. 

Ciascun insegnante sorveglia
g l i a l u n n i s u l l a p o r t a
attendendo fino all’arrivo del
collega o del collaboratore che
prende in consegna la classe.
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Ricreazione
 (In cortile in caso di bel
tempo; in atrio in caso 
di maltempo)

O g n i i n s e g n a n t e
accompagna la propr ia
sezione in mensa per la
merenda, al termine, una
classe alla volta usufruisce
d e i s e r v i z i i g e n i c i ,
a c c o m p a g n a t i d a u n
collaboratore scolastico.
Durante la ricreazione, nel
salone tutte le insegnanti in
s e r v i z o s o r v e g l i a n o i
bambini.

P r i m a d e l p r a n z o l e
insegnanti accompagnano i
bambini ai servizi, assistite
da un collaboratore

Un collaboratore scolastico o il
personale LSU controllano gli
spazi interni ( piano superiore e
piano inferiore, vedi piano attività
personale ATA) a d i b i t i a l l a
ricreazione, bagni e corridoi.
Ogni insegnante effettua la
sorveglianza della propria classe
s e c o n d o i s e g u e n t i t u r n i
settimanali

LUNEDI’
Cl. 1^: Salmistraro
cl. 2^: Trincanato
cl. 3^: Guarnieri
cl.4^: Maurizio
cl.5^: Vianello

MARTEDI’
Cl. 1^: Boscolo Moretto
cl. 2^: Padovani
cl. 3^: Porzionato
cl.4^: Moressa
cl.5^: Vianello

MERCOLEDI’
Cl. 1^: Salmistraro
cl. 2^: Trincanato- Padovani
cl. 3^: Guarnieri
cl.4^: Maurizio- Moressa
cl.5^: Boscolo Daniela.

GIOVEDI’
Cl. 1^: Salmistraro
cl. 2^: Padovani - Trincanato
cl. 3^: Porzionato
cl.4^: Maurizio
cl.5^: Boscolo Daniela

VENERDI’
Cl. 1^:Boscolo Moretto - Penzo
cl. 2^: Trincanato
cl. 3^: Salmistraro

Ogni insegnante effettua la
sorveglianza della propria
classe secondo i seguenti turni
settimanali

LUNEDI’
cl. 1^A Lando;1^B Bianchi;1^C
Guarino;
c l . 2 ^ A T r i n c a n a t o ; 2 ^ B
Lanza;2^C Marchiori;
cl.3^A Spizzirri; 3^B Baggio;
cl. 4^A Malupini;4^B Boscolo
Meo;4^C Frasson;
cl.5^A Barban;5^B Boldrin.

MARTEDI’
c l . 1 ^ A V e r o n e s e ; 1 ^ B
Rigato;1^C Guarino;
cl.2^A DiBello;2^B Trincanato;
2^C Zago;
cl.3^A Baggio; 3^B Spizzirri;
cl.4^A Lando; 4^B Minchio; 4^C
Frasson;
cl.5^A Barban; 5^B Boldrin;

MERCOLEDI’
cl.1^A Bianchi; 1^B Lando; 1^C
Minchio;
c l . 2 ^ A T r i n c a n a t o ; 2 ^ B
Marchiori; 2^C Zago;
cl.3^A Spizzirri; 3^B Baggio;
cl. 4^A Frasson; 4^B Malupini;
4^C Boscolo Meo;
cl 5^A DiBello;5^B Barban;

GIOVEDI’
cl.1^A Bianchi; 1^B Rigato;1^C
Veronese;
cl.2^A Lanza; 2^B DiBello; 2^C
Marchiori;
cl.3^A Spizzirri; 3^B Baggio;
cl.4^A Penzo; 4^B Frasson; 4^C
Boscolo Meo;

Un collaboratore scolastico
controlla gli spazi interni adibiti
alla ricreazione. I docenti
sorvegliano gli alunni secondo
il seguente piano:

LUNEDI’
I n g r e s s o / s c a l e e s t e r n e
ingresso: Mura
Angolo terze-pr ime/sca le
esterne segreteria: docente
lettere 1A-2A
angolo prime/cancello campi
sportivi: Tore
Bagno/cancello paese: Bozzato
MARTEDI’
I n g r e s s o / s c a l e e s t e r n e
ingresso: docente matematica
1A-3C
Angolo terze-pr ime/sca le
esterne segreteria:docente
spagnolo
angolo prime/cancello campi
sportivi: docente sostegno 3B
B a g n o / c a n c e l l o p a e s e :
Remotto
MERCOLEDI’
I n g r e s s o / s c a l e e s t e r n e
ingresso:Ruocco
Angolo terze-pr ime/sca le
esterne segreteria:Cittadoni
angolo prime/cancello campi
sportivi:Andreozzi
Bagno/cancello paese:L’Abbate

GIOVEDI’
I n g r e s s o / s c a l e e s t e r n e
ingresso:Cunsolo
Angolo terze-pr ime/sca le
esterne segreteria:Zagolin
angolo prime/cancello campi
sportivi:Ferrar
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cl. 3^: Salmistraro
cl.4^: Moressa
cl.5^: Boscolo Daniela.

Al suono della campanella ogni
insegnante raduna la propria
classe ed entra in aula. 

Sorveglianza: in caso di bel tempo
cortile della scuola, in caso di
maltempo ingresso, corridoio e
bagni del  piano terra,  scale e
corridoio del piano superiore  e
bagni.

VENERDI’
cl.1^A Bianchi; 1^B Rigato;1^C
Veronese;
c l . 2 ^ A T r i n c a n a t o ; 2 ^ B
Marchiori; 2^C DiBello;
cl. 3^A Baggio; 3^B Spizzirri;
cl.  4^A Malupini; 4^B Boscolo
Meo; 4^C Guarini;
cl. 5^A Barban; 5^B Boldrin;

Bagno /cance l lo paese :docen te
francese 2AB-3AB

VENERDI’
Ingresso/scale esterne ingresso:Piva
Angolo terze-prime/scale esterne
segreteria:Falasco
a n g o l o p r i m e / c a n c e l l o c a m p i
sportivi:docente ora alternativa
Bagno/cancello paese:Gusmitta
SABATO
I n g r e s s o / s c a l e e s t e r n e
ingresso:docente matematica 3A-1C
Angolo terze-prime/scale esterne
segreteria:docente lettere 1A-1C
angolo prime/cancello campi
sportivi:docente lettere corso B
Bagno/cance l lo paese :Di
Benedetto

Al suono della campanella gli
alunni rientrano nelle aule sotto
la sorveglianza dei docenti e
dei collaboratori scolastici

NB Qualora un docente sia
assente nel giorno in cui ha il
turno di sorveglianza, viene
s o s t i t u i t o a r i c r e a z i o n e
automaticamente dal docente
che lo sostituisce alla III ora o,
qualora quest’ultimo abbia già il
suo turno di sorveglianza, dal
docente che lo sostituisce alla
IV ora.
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Tr a s f e r i m e n t o i n
p a l e s t r a p e r l o
svolgimento
dell'attività di scienze
motorie

L'insegnante di educazione fisica
accompagna gli alunni dalla loro
aula alla palestra percorrendo il
c o r r i d o i o e d e n t r a n d o n e l
prefabbricato adiacente.

L'insegnante di educazione
fisica accompagna gli alunni
dalla loro aula alla palestra
percorrendo il corridoio ed
entrando nel prefabbricato
adiacente.

L'insegnante di scienze motorie
accompagna gli alunni dalla
loro aula agli spogliatoi della
p a l e s t r a p e r c o r r e n d o i l
corridoio; la porta dell’aula va
chiusa per evitare che alunni
delle altre classi possano
entrarvi e danneggiare l’aula .
al termine della lezione li
riconduce nella loro aula o,
qualora l'attività si svolga
nell'ultima ora, li sorveglia
presso la porta d'ingresso del
lato paese fino al suono della
campanella, assicurandosi che
escano ordinatamente.

Trasferimento nelle
aule di informatica e
di artistica ubicate al
primo piano

L'insegnante accompagna gli
alunni dalla propria aula all’ aula di
i n f o r m a t i c a c o s ì c h e i l
trasferimento avvenga in modo
ordinato e senza correre.

L'insegnante accompagna gli
alunni dalla propria aula all’ aula
di informatica così che i l
trasferimento avvenga in modo
ordinato e senza correre.

L'insegnante accompagna gli
alunni dalla propria aula alle
aule ubicate al piano superiore
(ar te, sc ienze, musica e
informatica) assicurandosi che
salgano le scale in modo
ordinato e senza correre.
L’insegnante, alla fine dell’ora,
riaccompagna gli alunni in
classe.
Le aule delle classi, in assenza
degli alunni, rimangono chiuse
per evitare l’ingresso di altri
alunni.
Gli alunni si recano nell’auletta
H (cucina e zona antistante)
accompagnati dal docente di
sostegno
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Trasferimento
nell'aula attigua per
l ' i n s e g n a m e n t o a
classi aperte delle
l ingue f rancese e
spagnolo (classi 1 A e
1 B, classi 2A e 2B e
classi 3A e 3B)

Le insegnanti controllano che il
trasferimento degli alunni da
un'aula all'altra avvenga con
ordine e si assicurano che ogni
alunno raggiunga la sua
postazione. Al termine della
lezione verifica il ritorno degli
alunni nella rispettiva aula o
a c c o m p a g n a g l i a l u n n i
all ’uscita se la lezione è
all’ultima ora.

Trasferimento nelle
aule speciali per lo
s v o l g i m e n t o d e i
laboratori a classi
aperte

G l i a l u n n i s i r e c a n o
autonomamente nelle classi
adibite a laboratorio sotto la
sorveglianza dei docenti della
quinta ora oppure si recano
a l l ’ i n g r e s s o , p r e s s o i
collaboratori scolastici, dove
sono attesi dai docenti di
Tecnologia, ed.fisica e arte per
recarsi insieme a loro al piano
superiore o in palestra. A
conclusione dell’attività prevista
per la sesta ora delle giornate
di mercoledì (classi prime),
giovedì (classi seconde) e
venerdì (c lassi terze) gl i
insegnanti accompagnano
a l l ’ u s c i t a g l i a l u n n i ,
sorvegliandoli fino al suono
della campanella.
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Uscita al termine delle
lezioni antimeridiane

Ogni inegnante accompagna
i bimbi della propria sezione,
che hanno i l permesso
d’uscita per il pranzo, alla
por ta, aff idadol i ad un
collaboratore scolastico. A
turno un’isegnante si ferma
con loro, finchè non sono
consegnati ai genitori o ai
delegati.

All’uscita escono per primi gli
alunni che usufruiscono del
pulmino accompagnati da due
collaboratori scolastici più un
operatore socialmente utile.
Successivamente le insegnanti
accompagnano al cancello i
restanti alunni secondo i l
seguente ordine di uscita: cl.1^-
cl.2^-cl.4^-cl.3^ 

A l l ’ u s c i t a g l i i n s e g n a n t i
accompagnano gli alunni alla
porta di ingresso, si assicurano
che le classi escano in ordine
una alla volta. Un collaboratore
scolastico rimane nel cortile
per sorvegliare gli alunni che
escono dal cancello o che
prelevano la propria bicicletta o
che attendono il pulmino.  
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Sorveglianza MENSA e
DOPOMENSA

L’ insegnante del turno
antimeridiano sorveglia e
assiste la propria classe
durante la mensa, mentre
l ’ i n e g n a n t e d e l t u r n o
p o m e r i d i a n o , p r a n z a ,
sempre negli stessi spazi,  il
collaboratore in servizio
mensa accompagna a l
bisogno i bimbi ai servizi.
Alla fine della mensa le
insegnanti accompagnano i
bambini, in salone o in
giardino per la ricreazione,
d o v e t u t t e p r e s t a n o
sorveglianza.
Dopo la r ic reaz ione la
sezione Primavera e quelle
dei 3 anni si preparano per il
riposo, recandosi prima ai
servizi e poi nel dormitorio,
accompagnati dalle due
i n s e g n a n t i e d a u n
collaboratore. Durante il
riposo la sorveglianza spetta
al l ’ insegnante, in turno
pomeridiano. Il risveglio è
assistito dall’insegnante  e
da un collaboratore, o in
caso di  necessità da
entrambi i collaboratori in
servizio.

I collaboratori, uno per piano,
sorvegliano gli alunni nel momento
in cui si lavano le mani per andare
in mensa.
G l i a l u n n i p r a n z a n o e
successivamente  giocano negli
spazi previsti per il dopomensa e
fino al suono della campanella. La
sorveglianza spetta agli insegnanti
secondo il seguente piano: 
LUNEDI’
Cl. 1^: Boscolo Moretto
cl. 2^: Padovani
cl. 3^: Porzionato
cl.4^: Moressa
cl.5^: Boscolo Daniela
MARTEDI’
Cl. 1^: Salmistraro
cl. 2^: Trincanato
cl. 3^: Guarnieri
cl.4^: Maurizio
cl 5^: Boscolo Daniela
MERCOLEDI’
Cl. 1^: Boscolo Moretto
cl. 2^: Padovani
cl. 3^: Porzionato
cl.4^: Maurizio- Moressa
cl.5^: Vianello
GIOVEDI’
Cl. 1^: Boscolo Moretto
cl. 2^: Trincanato
cl. 3^: Guarnieri
cl.4^: Moressa
cl.5^: Boscolo Daniela
VENERDI’
Cl. 1^: Salmistraro
cl. 2^: Trincanato- Padovani
cl. 3^: Guarnieri
cl.4^: Maurizio
cl.5^: Vianello.

(le ins. in mensa e dopomensa
non sempre coincidono)

LUNEDI’
C l . 1 ^ A : D i B e l l o ; c l .
1^B:Rigato;cl. 1^C:Veronese.
c l . 3^A: Baggio; c l . 3^B:
Spizzirri; 
c l .4^A: Malupin i ; c l . 4^B:
Frasson; cl. 4^C Boscolo Meo

MERCOLEDI’
Cl. 1^A: Veronese; cl.1^B:
Bianchi; cl. 1^C Rigato
cl. 2^A: Trincanato; cl 2^B:
Lanza; cl. 2^C: Marchiori; 
cl.3^A: Spizzirri; cl. 3^B: Baggio;
cl.5^A: Boldrin; cl. 5^B: Barban. 

GIOVEDI’
cl. 2^A: Trincanato; cl 2^B:
Marchiori; cl. 2^C: Zago; 
cl. 4^A: Malupini; cl. 4^B:
Frasson; cl. 4^C Boscolo Meo 
cl.5^A:Barban; cl. 5^B: Boldrin

Gli alunni si recano alla mensa,
che si trova nel vicino edificio
della scuola primaria Leopardi,
accompagnat i da i p ropr i
docenti di classe e fanno
ritorno con loro al termine del
pasto. Attendono il suono della
campanella in cortile o in caso
di brutto tempo  nell’atrio della
scuo la , sempre so t to la
s o r v e g l i a n z a d e i l o r o
insegnanti.
I turni di sorveglianza di mensa
e dopomensa per le classi
sono i seguenti:

Martedì – Venerdi:
1A-3C: Professoressa Falasco
e docente di matematica 1A-3C
1B-2A: docente di lettere 1A-2A
e Professoressa L’Abbate
1C-3A: docente di lettere 1C-
1A
e docente matematica 1C-3A
2B-3B: docente lettere corso B
e prof Zagolin

Nessun insegnante deve
allontanarsi dall’aula della
mensa tra le 13.30 e le 14.20.
Qualora debba andare al
bagno durante i l pranzo,
chiederà ad un collega di
sorvegliare i suoi alunni fino al
suo ritorno.
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Uscita al termine delle
lezioni pomeridiane

I genitori prelevano i bambini
direttamente dalle sezioni,
mentre un collaboratore
p re l eva da l l e c l ass i e
accompagna i bimbi che
usufruiscono del servizio
scuolabus, al pulmino

Al suono della campanella gli
alunni che usufruiscono del
servizio SCUOLABUS si recano al
punto di incontro interno alla
scuola accompagnati dai due
collaboratori (uno per piano). Qui
gli alunni sono suddivisi in due
gruppi, a seconda dello scuolabus
di ritorno a casa, e accompagnati
dai collaboratori al mezzo stesso.
Gli altri, al suono della seconda
campanella, accompagnati dagli
insegnanti, si recano al cancello  e
vengono consegnati ai genitori o
ai delegati.

All’uscita escono per primi gli
alunni che usufruiscono del
pulmino accompagnati da due
c o l l a b o r a t o r i s c o l a s t i c i .
Successivamente le insegnanti
accompagnano al cancello i
restanti alunni secondo i l
seguente ordine di uscita: cl.1^-
cl.2^-cl.4^-cl.3^ 

A l l ’ u s c i t a g l i i n s e g n a n t i
accompagnano gli alunni alla
porta di ingresso, si assicurano
che le classi escano in ordine
una alla volta. Un collaboratore
scolastico rimane nel cortile
per sorvegliare gli alunni che
escono dal cancello o che
prelevano la propria bicicletta o
che attendono il pulmino.

NOTA BENE
I nomi e l’orario di servizio dei Collaboratori scolastici sono quelli stabiliti nel piano delle attività del personale ATA pubblicato all’Albo. Presso il plesso Flli Bandiera e Leopardi
e’ tenuto alla accoglienza e sorveglianza degli alunni che arrivano anticipatamente a scuola e fino  al suono del campanello, il collaboratore scolastico in servizio al mattino nel
primo turno.
I nomi e l’orario di servizio degli Insegnanti sono quelli stabiliti nell’orario settimanale delle lezioni pubblicato all'Albo.

Campagna Lupia , 29 Ottobre 2014               F.to    IL COORDINATORE DI SEDE                                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO
                                                           Mescalchin Raffaella (plesso Piccolo Principe)                                           Elisabetta Doria
                                                     Baggio Annamaria e Favaretto Elena (plesso Leopardi)
                                                                 Guarnieri Catia (plesso F.lli Bandiera)                                                                                       
                                                                    Cunsolo.Stefania (sede Dogliotti)                                                                                       
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