ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “"ALDO MORO" SCUOLA DELL'INFANZIA - PRIMARIA - SECONDARIA DI 1° GR.

email: VEIC816009@istruzione.it pec: VEIC816009@pec.istruzione.it Cod. Mecc. VEIC816009 - C. F. 82012480271

Via M. Montessori, 7 - 30010 CAMPAGNA LUPIA (VE) Tel. 041.460046 / Fax 041.5145161 -

Sito Web: www.aldomorocampagnalupia.gov.it

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO PERSONALE DOCENTE A.S. 2016/17

MESE
GIORNO

ORARIO

SC. INFANZIA
“IL PICCOLO
PRINCIPE”

SC. PRIMARIA
“F.LLI BANDIERA"

SC. PRIMARIA
“G. LEOPARDI"

SC. SECONDARIA
“A. M. DOGLIOTTI”

0.D.G. argomenti
principali in sintesi

VE 2

9.00-10.30

—
o

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO / in SEDE

e Lettura e approvazione del verbale precedente;

e Organico classi- docenti 16-17 ;

¢ Presa d'atto Rapporto di Autovalutazione (RAV) aggiorna-
to al 30-06-16 e del PdM triennale;

o Fiduciari di plesso;

o Incarichi (segretario collegio; referenti orario, altre figure;

e Piano delle attivita primi giorni di Settembre;

o Orario delle lezioni prima settimana di scuola

10.30 - 11.30

1.00

COMMISSIONI CONTINUITA’

e conferma formazione gruppi classi prime;

MOTW@=EmMm—-A-ImMw

9.00 - 12.00

(LS

INCONTRO DI PLESSO/
nel PLESSO

INCONTRO DI PLESSO/
in SEDE

INCONTRO DI PLESSO/
in SEDE

INCONTRO DI PLESSO/
in SEDE

e individuazione referenti, commissioni...;

e eventuali proposte/modifiche al piano ann. delle attivita;

e attivita accoglienza alunni 1° giorno di scuola per classi
prime; varie

O, ON

ME 7

9.00 - 12.00

(98}
o
o

INCONTRO DI PLESSO/
nel PLESSO

INCONTRO DI PLESSO/
In SEDE

INCONTRO DIPARTIMENTI/
in SEDE

e (per un gruppo di 10 docenti, rappresentativi dei vari
ordini di scuola, FORMAZIONE programma Linux)

e Programmazione primi gg di scuola;

e Prove d'ingresso per classi parallele e dipartimenti.....

17.00 - 18.00

INCONTRO DOCENTI-
GENIT. NUOVI ISCRITTI E
SEZ. PRIMAVERA/
in SEDE

e incontro di accoglienza scuola - famiglia NUOVI
ISCRITTI e SEZIONE PRIMAVERA 2015-16;

e llustrazione caratteristiche formative ed organizzative
dello specifico ordine di scuola.

9.00 - 12.00

(O8]
o

COLLEGIO DOCENTI UNITARIO / in SEDE

e Lettura e approvazione del verbale della seduta
precedente;

RAV e PdM triennale;

funzioni strumentali;

piano annuale delle attivita;

disponibilita ore di RC e AA;

orario lezioni per il primo periodo a.s.;

VE 9

9.00 - 12.00

ATTIVITA" NEL PLESSO

ATTIVITA" NEL PLESSO

ATTIVITA" NEL PLESSO

PREPARAZ. ATTIV. ACCOGLIENZA
PRIMI GG (docenti classi prime +
fiduciario)

e PREPARAZIONE SPAZI/ATTIVITA' ACCOGLIENZA
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LU 12 INIZIO ATTIVITA’ DIDATTICHE
MA 20 13.00 - 14.00 1 INCONSTERZ?O?\‘OECENH e programmazione
ASSEMBLEA ELETTIVA/
LU 3 16.45 - 17.45 1 PLESSO
15.00 - 16.00 . .
MA 4 | PRIMARIA ) ASSEMBLEA ELETTIVA/ ASSEMBLEA ELETTIVA/ : flﬁ;eor;tiago”e OO'tCCt'. niclassi
16.30-17.30 PLESSO (solo coordinator) 10! rappresentanti Sezioniclasst;
SECONDARIA e elezione rappresentanti.
ASSEMBLEA ELETTIVA/
ME 5 16.00 - 17.00 1 PLESSO
e piani di lavoro;
Gl 6 1600-1730 | 1.30 DIPARTIMENTI DISCIPLINARI o Verifica esiti prove d'ingresso comuni e predisposizione
' ' = | ETTERE, LINGUE E MATEMATICA percorso didattico per arrivare a prove comuni di fine 1*
quadrimestre
e piani di lavoro;
16.35- 18.35 2 Coordinamento settimanale CLASSI PARALLELE e Verifica esiti prove d'ingresso comuni e predisposizione
' ' (sede F.lli Bandiera) percorso didattico per arrivare a prove comuni di fine 1*
quadrimestre
LU 10 CONSIGLI CLASSI PRIME
1B: 14.15-15.30
14.15-19.15 1.15 1A: 15.30-16.45
1C: 16.45-18.00
1D: 18.00-19.15 .
CONSIGLI CLASS| SECONDE _ [H(s0lo docent) o ,
o 14.15-19.15 1.15 2C: 14.15-15.30 e situazione iniziale classi/sezioni (esiti prove d'ingresso);
T 2A: 15.30-16.45 e programmazione C.d.C.;
T ME 12 600-1700 | 100 INCONSTERZCI)O?\ICI;CENH 2B: 16.45-18.00 « Interventi di recupero e potenziamento;
g YT : AT 3B: 18.00-19.15 ¢ Insediamento rappresentanti genitori.
R CONSIGLI CLASSI TERZE e presentazione Programmazione curriculare, progetti e
E [ G 13 | 16151845 |SNEIS géi i‘;ggmg attivita didattiche
INTERCLASSE TID INTERCLASSETID — : ® viaggi d'istruzione e uscite didattiche.
MA 18 2 16.40/17.40 docenti 15.00/16.00-docenti
17.40/18.40 doc+ rapp gen 16.00/17.00 doc + rapp gen
INTERSEZIONE
ME 19 16.00 - 17.00 1 DEMOCRATICO
INCONTRO CONTINUITA’ DOCENTI EX ULTIMO ANNO INFANZIA (Piccolo Principe e o verifica e analisi andamento classi prime primar /alunni
Gl 20 16.45-18.15 1.30 paritarie) E ATTUALI 1* PRIMARIA !
MA25e 3.00+ - . . . .
GIO 27 16.30/19.30 3.00 CORSO AGGIORNAMENTO ARTISTICO (DOTT.SSA Elena Marconato) docenti interessati o laboratorio manualita a tema natalizio

POSSIBILMENTE ENTRO SABATO 29 OTTOBRE INVIO IN FORMATO ELETTRONICO PROGRAMMAZIONE CONSIGLIO di CLASSE e DISCIPLINARE DEI DOCENTI (Piano di lavoro)




ME 2 16.45-19.45 1° INCONTRO AGGIORNAMENTO “ INSEGNARE PER COSTRUIRE, VERIFICARE, VALUTARE E CERTIFICARE COMPETENZE *“
e Nomina docenti tutor e commissione valutazione
o Ptof
cl3 17.00-18.00 | 2.00 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO e Piano visite e viaggi d'istruzione
o ...
2 INCONTRO CONTINUITA’ DOCENTI EX 5" PRIMARIA E ATTUALI DI 1" SECONDARIA: - " o .
italiano+matematica+lingua inglese e analisi andamento e verifica classi prime/alunni.
MA 8 16.45- 1845 INCONTRO CONTINUITA’ DOCENTI ATTUALI QUINTE E 3" SECONDARIA: . -
2 italiano+ matematica+lingua inglese e programmazione attivita e progetto ponte.
INCONTRO DOCENTI e programmazione.
Mg g | 1600- 1700f 1 SEZIONE
Gl 10 16.45-19.45 2° INCONTRO AGGIORNAMENTO “ INSEGNARE PER COSTRUIRE, VERIFICARE, VALUTARE E CERTIFICARE COMPETENZE “
MA 22 200 ASSEMBLEA+COLLOQUI ASSEMBLEA+COLLOQUI
= 17.00 - 19.00 15.00-17.00 I\SSEMBLEA
" o presentazione programmazione annuale di classe e
progetti;
3 16.00 - 17.00 1 ASSEMBLEA DI SEZIONE e uscite didattiche;
E : e informazioni alle famiglie sull'evoluzione di
" VE 23 CON:)’SE;G;A[ (g,s(;)lgsdggeml) apprendimento/formazione alunni
B 14301830 | 1 2B: 15.30-16.30
R 1B: 16.30-17.30 CONSIGLI o
E 1A 17.30-18.30 e monitoraggio andamento didattico- disciplinare;
CONSIGLI (solo docent) * programm. PEI e PDP; _
Gl 24 16.15-18.15 1 9A: 16.15-17.15 e valutazione infraquadrimestrale;
3A: 17.15-18.15 o analisi stato di realizzaz progetti/attivita formative;
CONSIGLI (solo docent) ¢ eventuali modiffintegraz.;
1D: 14.30-15.30 e viaggi d'istruzione e uscite didattiche;
VE 25 14.30-18.30 1 1C: 15.30-16.30 o compilazione consigli orientativi (per le classi terze)
2C: 16.30-17.30
3C: 17.30-18.30
INCONTRO CONTINUITA’ DOCENTI ULTIMO ANNO INFANZIA (tutte le paritarie)
MA 29 16.40 - 18.40 2 E DOCENTI 17 e 5" SC. PRIMARIA (uno per sezione/classe) eprogetto continuitd 2016-17 tra i due ordini di scuola.
COLLOQUIO GENERALE . . .- , . .
16.00 prime o |nf0rma2|_on| alle fam|g||_e sull evoll_sz_Jne di .
ME 30 | 16.00-19.00 3 17.00 seconde apprendimento/formazione alunni primo periodo del 1*
18.00 terze quadrim.
ME 30 [TERMINE INVIO IN FORMATO ELETTRONICO (al Dirigente) E CONSEGNA DI UNA COPIA CARTACEA (ai referenti Disabilita e BES) DEI P.E.l. e P.D.P. (per aggiornamento documentazione / cartellina personale alunni)
e monitoraggio programm — educativo —didattica;
MA 6 16.45 - 18.45 2 coordinamento settimanale CLASSI PARALLELE e predisposizione prove conclusive 1* quadrimestre.
(sede Leopardi)
ME 7 16.00-17.00 1 NCONTRO DOCENTI e verifica programmazione.
SEZIONE




PONTE DELL'IMMACOLATA: SOSPENSIONE LEZIONI VENERDI'

9 E SABATO 10

CONSIGLI ORIENTATIVI
MA 20 [1630-1800 | 045 L «  consigli orientamento classi terze,
IIJ 3C: 17.15-18.00
c daSAB. 24DIC a SAB. 07 GENN. VACANZE NATALIZIE
- INCONTRO DOCENTI ,
MA 10 16.00 - 17.00 1 SEZIONE o programmazione.
MA 17 | 1530-1730 COLLOQUI INDIVIDUALI
ME 18 15.30 - 17.30 242 GENITORI BAMBINI
' ' GRANDI
G Gl 19 16.45 -17.45 1 INCONTRO CONTINUITA’ DOCENTI 5" PRIMARIA E 3" SECONDARIA: b monitoraggio andamento progetto ponte.
E ' ' italiano+matematica+lingua inglese
m SA 28 |TERMINE PRIMO QUADRIMESTRE
A SCRUTINI
| 1B 14.30-15.15
0 LU 30 i 0.45 2B 15.15-16.00
1430-18.15 1C 16.00-16.45
2 2C 16.45-17.30
0 3C 17.30-18.15
1 15.00 - 16.00 SCRUTINI evalutazione 1* quadrimestre
7 ' ' 1
MA 31
16.35-17.35 1 SCRUTINI
SCRUTINI
3A 14.30-15.15
14.30-18.15| 0.45 2A 15.15-16.00
1A 16.00-16.45
ME 1 3B 16.45-17.30
1D 17.30-18.15
INCONTRO DOCENTI
F 16.00 - 17.00 1 SEZIONE
E
g ASSEMBLEA + ASSEMBLEA + DIPARTIMENTI DISCIPLINARI ~ [*SSEMBLEE
R MA 7 2 CONSEGNA SCHEDE (2 ore) | CONSEGNA SCHEDE (2 ore) (tutti i docenti) * Andamento della classe
A 17.00/19.00 15.00/17.00 16.00-18.00 e monitoraggio apprendimenti
: e andamento progetti e attivita’ didattico-format.;
0 ME 8 INTERSEZ. DEM e esigenze educative e organizzative specifiche.
16.00 - 17.00 1 ) '
DIPARTIMENTI e COORDINAMENTO PRIMARIE
Gl 9 16.10-17.10 1 ASSI(EPTE?S:%‘J;&S;\&;%EDE * monitoraggio programmazione;
o esiti prove comuni fine 1" quad. (ita-mat-ingl. dalla cl.3"
coordinamento settimanale CLASS| PARALLELE primaria);
LU 20 16.35 - 18.35 2 (sede F.Ili Bandiera) e awio costruzione prove di competenza (1" incontro)

Da LU 27 a MER 01

PONTE DI CARNEVALE E MERCOLEDI' DELLE CENERI (A SEGUIRE GIOV-VEN-SAB giorni della “SETTIMANA DELLO SPORT")




INCONTRO DOCENTI .
ME 8 16.00 - 17.00 1 SEZIONE e programmazione.
o Verifica intermedia POF;
MA 14 17.00 - 19.00 2 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO e comunicazioni iscrizioni;
L
COLLOQUI INDIVIDUALI
m/l-i\ gg 1228 ggg 242 GENITORI BAMBINI MEDI
' : E PICCOLI
M . .
coordinamento settimanale CLASSI PARALLELE . . A
é MA 28 16.45 - 18.45 2 (sede Leopardi) o elaborazione prove di competenza (2" incontro)
Z CONSIGLI
0 2B: 14.15-15.30 _
ME 29 |14.15-19.15 115 3B: 15.30-16.45 (solo docenti)
3A: 16.45-18.00 o Valutazioni infraquadrimestrali;
2A: 18.00-19.15 e andamento progetti e attivita didattico-formative;
CONSIGLI e monitoraggio UDA,;
Gl 30 16.15-18.45 115 2C: 16.15-17.30 e verifica situazioni di disagio/interventi di recupero.
3C: 17.30-18.45 (con genitori)
CONSIGLI e andamento generale della classe
1D: 14.14-15.30 e andamento progetti e attivita didattico-formative;
VE 31 14.15-19.15 1.15 1C: 15.30-16.45
1B: 16.45-18.00
1A: 18.00-19.15
. ' o Mmonitoraggio programmazione;
W3 |[1635-1835 | 2 coordinamento setz'stzga;ﬁl%:r%?;rz)‘\RALLELE b libri i testo 2017/18
' o completamento prove di competenza (ultimo incontro)
COLLOQUIO GENERALE
16.00 terze
A | MEOS | 16.0019.00 3 17.00 seconde o Informazioni alle famiglie sullevoluzione degli
P 18.00 prime Apprendimenti; .
R ) ASSEMBLEA+COLLOQUI [ ASSEMBLEA + COLLOQUI * esili prove fine primo quadrimestre.
|I_ MA 11 & 17.00 - 19.00 15.00 - 17.00
E ) INTERSEZIONE eandamento sezioni/classi progetti e attivita didattico
ME 12 | 16.00-17.00 {1 DEMOCRATICO educative.
DaGIO 13 a MA18 VACANZE PASQUALI
DIPARTIMENTI DISCIPLINARI
Gl 20 16.00-18.00 2 (tutti i docenti) e completamento prove di competenza (ultimo incontro)
16.00-18.00
M INCONTRO DOCENTI .
A 16.00 - 17.00 1 SEZIONE e programmazione.
G MA 9 INTERCLASSE T/D INTERCLASSE T/D e andamento sezioni - classi/alunni;
G 2 16.40/17.40 docenti 15.00/16.00-docenti ¢ conclusione progetti ed attivita didattico formative;
| 17.40/18.40 doc+ rapp gen 16.00/17.00 doc + rapp gen o adozione libri di testo.
Y 16.00 - 17.00 1 ASSEMBLEA ¢ andamento sezioni - classi/alunni;
ME 10 DI SEZIONE e conclusione progetti ed attivita didattico-formative.




CONSIGLI DI CLASSE
3A 14.30-15.30
2A 15.30-16.30

PRIMARIA E cl. 3*"SC.SECONDARIA

ME 10" 114 30-18.30 5 2B 16.30-17.30
1B 17.30-18.30
CONSIGLI DI CLASSE
Gl 11 16.15-18.15 1 1A 16.15-17.15 e PRE-SCRUTINI: andamento classi/alunni;
3B 17.15-18.15 e adozione libri di testo.
CONSIGLI DI CLASSE
3C 14.30-15.30
VE 12 |14.30-18.30 1 2C 15.30-16.30
1C 16.30-17.30
1D 17.30-18.30
CONSIGLI (COORD+GENIT)
16.30-17.30 tutte le classi, tranne:
16.30-17.00 1A
MA 16 16.30-17.30 1 17.00-17.30 1B
16.30-17.00 3C
17.00-17.30 3A
COLLEGIO DOCENTI
16.15-16.45 0.30 SECONDARIA e calendario esami sc. secondaria;
Gl 18 (16.15- 16.45) e (questionari autovalutazione;
16.45-17.30 0.45 COLLEGIO DOCENTI TUTTI e nuove adozioni libri di testo 2016-17.
(16.45 - 17.30)
o verifica finale PTOF;
ME 24 o relazioni FS/Commis, /gruppi di lavoro, referenti,...
0 2 COLLEGIO DOCENTI UNITARIO * esiliprove finali per competenza;
Gl 25 e progettualita a.s.2017/18;
e orario a.s. 17/18;
e conclusione a.s.
ME 31 TERMINE CONSEGNA IN FORMATO ELETTRONICO: RELAZIONI FINALI FS/REFERENTI DIPROGETTO E RENDICONTO PROGETTI E ATTIVITA'
MA 6 SCRUTINI
14.30-1815 | gy5 1A-1B-1C-1D-2C , ,
o valutazione 2" quadrimestre.
0.45 SCRUTINI
? Gl 8 14.30-18.15 2B-2A-3A- 3B-3C
g SA 10 TERMINE ANNO SCOLASTICO
N LU 12 9.00 - 12.00 3 SCRUTINI SCRUTINI
0 MA 13 CONSEGNA DOC. DI
1 VALUTAZIONE CLASSI 3*
2 - = - .
0 9.00-10.00 (tutti i docenti CLASSI TERZE)
1 9.00-10.00
7 9.00 - 11.00 2 SCRUTINI SCRUTINI
11.00 - 13.00 2 INCONTRO CONTINUITA’ Docenti cl. 5* SCUOLA o formazione classi 1" secondaria.




o TERMINE PER LA CONSEGNA DEI REGISTRI PERSONALI E DELLE RELAZIONI FINALI
MA 13 CLASSI PRIME E SECONDE IN FORMATO ELETTRONICO
o ( CONSEGNA REGISTRI CLASSI TERZE: ULTIMO GIORNO ESAMI)
9.00-11.00 2 CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE(nei plessi)
VE 16 i CONSEGNA DOC. VALUTAZ.
17.00-1800 | 1 CLASSI 17 -2 _(tutt i docent)
TERMINE CONSEGNA REGISTRI E RELAZIONI FINALI IN FORMATO ELETTRONICO
U 19 9.00-1200 |Linfanz INCONTRO CONTINUITA' SCUOLA INFANZIA E PRIMARIA formazione classi 1* primaria e pass. informaz (data da
' : 1+1+1 (al Piccolo Principe e alle paritarie) concordare con materne paritarie)
MA 20 3 riordino materiali, aule e laboratori;
organizzazione materiale didattico prodotto dalle classi
ME 21 9.00-12.00 3 CONSIGLI DI CLASSE/INTERCLASSE TECNICI (docenti non impegnati negli esami) per la pubblicazione sul sito della scuola;
proposte progetti e attivita a.s. 17/18;
programmazione unita di apprendimento a.s. 2017/18.
ME 28 | TERMINE ATTIVITA' DIDATTICA SCUOLA INFANZIA
Data da
definire Dalle....alle..... COMITATO DI VALUTAZIONE DOCENTI ANNO DI PROVA
Totale ..../40 26.15 24.15 24.15 31.15
| docenti con piul classi programmano la loro presenza ai
Consigli di Interclasse/Classe fino a raggiungere le 40 ore e
fotale ..../40 LEy 26.30 26.30 S lo comunicano al DS ed ai coordinatori di classe per iscritto
entro fine settembre/1” settimana ottobre
SCUOLE PRIMARIE:

o

Il primo MARTEDI di ogni mese presso la scuola primaria G. Leopardi, e tutti i LUNEDI’ per 15 m. presso la scuola primaria F.lli Bandiera, le maestre saranno disponibili per colloqui individuali
con i genitori SU APPUNTAMENTO nel seguente orario:

> Scuola G. Leopardi: dalle ore 15.00 alle ore 16.00 > Scuola F.lli Bandiera: dalle ore 16.35 alle ore 17.50
Le riunioni di coordinamento settimanale (+2h oltre alle 22 sett.) rientrano nell'orario di servizio e si articolano per classi parallele in 5 incontri nel corso dell'anno (ottobre-dicembre-febbario-aprile-fine maggio)
Le insegnanti che operano su piu classi concordano con il fiduciario di plesso la loro presenza nelle diverse riunioni, al fine di non superare l'orario di servizio.
o Nell’ambito della lettera b dell’art. 29 ¢ 3 sono collocati ed evidenziati in rosso:
o Gliincontri di Interclasse (eccetto gli scrutini che sono obbligatori) ) Le assemblee elettive dei genitori
o Gli incontri di continuita fra ordini di scuola o Le assemblee di nuova iscrizione (settembre)
SCUOLA SECONDARIA:

| docenti con piu classi programmano la loro presenza ai Consigli di Classe fino a raggiungere le 40 ore e lo comunicano al DS ed ai coordinatori di classe per iscritto entro fine settembre.
Nell’ambito della lettera b dell’art. 29 ¢ 3 sono collocati ed evidenziati in rosso :

Gliincontri di classe (eccetto gli scrutini che sono obbligatori) ) Le assemblee elettive dei genitori

o

o
o

Gli incontri di continuita fra ordini di scuola per docenti di lettere e matematica/scienze o Le assemblee di nuova iscrizione (settembre)
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